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Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty

Zatgcznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

na organizacje konferencji szkoleniowej z zakresu ewaluacji programéw operacyjnych

V.

realizowanych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020

Przedmiot zaméwienia: swiadczenie ustugi polegajgcej na kompleksowej organizacji
dwudniowej konferencji szkoleniowej z zakresu ewaluacji programdéw operacyjnych
realizowanych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020.

Termin konferencji szkoleniowej:
5 — 6 lipca 2016 r. (w godzinach pracy Urzedu, tj. 7:30 — 15:30)

W sumie min. 12 godzin zegarowych.

Miejsce konferencji szkoleniowej: sala Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, ul. Towarnickiego 3A, 35-010 Rzeszéw

Uczestnicy konferencji szkoleniowej: osoby zaangazowane w realizacje procesu
ewaluacji RPO WP 2014-2020, w tym przede wszystkim czionkowie Grupy Sterujgcej
Ewaluacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 - ok. 25 oséb.

Ww. Grupa pefni role doradczg dla Jednostki Ewaluacyjnej RPO WP 2014-2020 m.in.
przy przeglgdzie i aktualizacji Planu ewaluacji RPO WP 2014-2020, formutowaniu
zatozen badania czy ocenie jego wynikow.

W konferencji szkoleniowej wezmg udziat gtéwnie osoby, ktére po raz pierwszy stykajg
sie z tematykg ewaluacji w ramach RPO WP 2014-2020. Konferencja szkoleniowa
powinna przybra¢ forme wyktadu oraz zosta¢ ukierunkowana na nabycie, w sposéb
przystepny, podstawowej wiedzy i umiejetnosci, niezbednych przy wypetnianiu
obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg tego procesu. Konferencja szkoleniowa powinna
takze umozliwi¢ jego uczestnikom uzyskanie odpowiedzi i wyjasnien pojawiajgcych sie
w trakcie jej trwania.

Zadania Wykonawcy:

Przeprowadzenie konferencji szkoleniowej

a) zapewnienie minimum dwoch treneréw zdolnych do przeprowadzenia konferencji
szkoleniowej, spetanijgcych warunki okreslone w pkt. VIII SOPZ,

b) przygotowanie programu konferencji szkoleniowej, ktory zostanie przedfozony
uczestnikom, podlegajacego akceptacji zamawiajgcego, W ciggu 2 dni
kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu podpisania umowy,

c) przeprowadzenie konferencji szkoleniowej dla ok. 25 oséb.



Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikbw moze ulec zmianie.
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy ostateczng liste uczestnikdw najpdzniej na 3 dni
kalendarzowe przed terminem realizacji_konferencji szkoleniowej. W przypadku zgtoszenia
mniejszej liczby uczestnikdw, koszty ustugi cateringowej oraz materiatdw szkoleniowych
zostang pomniejszone odpowiednio do faktycznej liczby zgtoszonych oséb, zgodnie z ceng
jednostkowg cateringu i materiatdw szkoleniowych podang w_formularzu ofertowym.

Catering
a) zamowienie i Swiadczenie ustugi cateringowej, w tym:

o bufet kawowy (przed konferencjg szkoleniowg oraz uzupetniany na biezgco
w trakcie jej trwania), w tym:

Swiezo parzona, gorgca kawa i herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach), cukier,
swieza cytryna, swieze mleko, woda mineralna gazowana i niegazowana, SoOKi
owocowe 100% (2 smaki), drozdzéwki i rogaliki na stodko i stono, ciasteczka kruche.

e lunch, wtym:
dwa dania ciepte do wyboru, w tym jedno jarskie, satatki (2 rodzaje), ciasto.
Szczeqgoty dot. menu podlegaja akceptacji zamawiajgcego. Menu zostanie ustalone na

podstawie propozycji przedstawionych przez wykonawce, w ciggu 5 dni kalendarzowych
od dnia nastepujacego po dniu podpisania umowy.

Materialy szkoleniowe
a) przygotowanie prezentacji multimedialnej,

b) przygotowanie oraz zaopatrzenie wszystkich uczestnikdw w materiaty szkoleniowe
w formie skryptu (w wersji papierowej i elektronicznej na ptycie CD-R),

c) przygotowanie materiatbw, w tym aktéw prawnych, poswieconych tematyce
konferencji szkoleniowej (w wersji elektronicznej na ptycie CD-R) dla wszystkich
uczestnikow,

d) zapewnienie wszystkim uczestnikom dtugopiséw i notatnikéw,

e) zapewnienie wszystkim uczestnikom dokumentéw potwierdzajgcych udziat
w konferencji szkoleniowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ materialty szkoleniowe do akceptadii
zamawiajgcego, w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu podpisania
umo

Inne

a) oznakowanie wszystkich produktdw niniejszego zamoéwienia wymaganymi znakami
graficznymi: znak Fundusze Europejskie z napisem Program Regionalny, znak Unii
Europejskiej z napisem Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne oraz logo
promocyjne wojewddztwa podkarpackiego z podpisem Podkarpackie,

b) konsultowanie i wprowadzanie uzgodnionych uwag zgtaszanych przez
zamawiajgcego do przedstawionych ustug/produktéw bedgcych przedmiotem
niniejszego zamaowienia,



c) utrzymywanie statego kontaktu (wyznaczenie osoby/oséb do kontaktéw roboczych,
drogag mailowg, telefoniczng).

VI.  Zakres konferencji szkoleniowej:
a) Rola i zastosowanie ewaluaciji,
b) Rodzaje ewaluacji,
c) Kryteria ewaluacyjne,
d) Pytania ewaluacyjne,
e) System ewaluacji w Polsce w okresie programowania na lata 2014-2020,
f) Planowanie ewaluaciji,
g) Realizacja badania ewaluacyjnego,
h) Rozpowszechnianie wynikow,
i) Wykorzystanie wynikow badania ewaluacyjnego,
i) Metody i techniki badawcze wykorzystywane w ewaluaciji.

Program konferencji szkoleniowej musi by¢ zgodny z wymogami dot. ewaluacji w okresie
programowania na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest juz na etapie sktadania oferty do przedstawienia programu
konferencji szkoleniowej uwzgledniajgcego ww. zakres, co stanowi element oceny ofert.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zmiany Kkolejnoéci zaproponowanych zagadnien
tematycznych.

VIl. Zadania Zamawiajacego:
a) rekrutacja uczestnikow konferencji szkoleniowej,

b) zapewnienie sali wraz z urzgdzeniami do prezentacji multimedialnej i obstuga
techniczng (rzutnik, laptop, mikrofon),

c) przekazanie listy uczestnikbw niezbednej do wystawienia dokumentéw
potwierdzajgcych udziat w konferencji szkoleniowej,

d) przekazanie znakow graficznych w formie elektroniczne;j.

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn. wykonawcy ktérzy w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonali nalezycie przynajmniej dwie ustugi dla sektora administracji
publicznej, z ktorych kazda polegata na przeprowadzeniu szkolen dla minimum 20 osob
z zakresu ewaluacji polityki spojnosci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce wykazu nalezycie wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech
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lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — wykaz
ustug nalezycie wykonanych w tym okresie (zatgcznik nr 4 do zaproszenia do ztozenia ofert)
oraz dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug. Z tresci zatgcznikow do oferty
Wykonawcy, majgcych na celu potwierdzenie spetnienie przez niego niniejszego warunku
jednoznacznie ma wynikac¢, ze Wykonawca ten warunek spetnia.

2. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek dotyczacy
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tzn. wykonawcy ktérzy
dysponujg co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj.:

= minimum 2 treneréw, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert:

o przeprowadzili 4 szkolenia z zakresu ewaluacji polityki spojnosci,

e uczestniczyli w realizacji 2 badan ewaluacyjnych wspoétfinansowanych ze Srodkow
Unii Europejskiej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce wykazu osob (zatgcznik nr 5 do zaproszenia do ztozenia ofert),
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami. Z treéci zatgcznika do oferty Wykonawcy,
majgcego na celu potwierdzenie spetnienia przez niego niniejszego warunku, jednoznacznie
ma wynikac¢, ze Wykonawca ten warunek spetnia.

IX. Kryteriawyboru oferty

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie
1.1 Kryteria oceny ofert oparte na systemie punktowym.
1.2W niniejszym postepowaniu oferty bedg oceniane na podstawie nastepujgcych
kryteriow:

Kryterium I. Cena oferty
Znaczenie: 70%

Kryterium II: Program konferencji szkoleniowej
Znaczenie: 30%

2. Sposbéb oceny ofert

2.1 Ponizszej ocenie podlegaja jedynie oferty zlozone przez Wykonawcow

niewykluczonych z ubiegania sie o udzielenie zamodwienia, ktére nastepnie nie

zostaty odrzucone.
2.2 Komisyjna ocena ofert:

A
Komisja wspdlnie dokona oceny poszczegdlinych ofert
w Kryterium I: Cena oferty ....70%
- stosujgc ponizsze zasady:



Poszczegolne oferty otrzymujg ilos¢ punktéw wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Xn =(Cmin/Cn) x 70,
gdzie:

Xn — oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg cene oferty (sposréd ofert podlegajgcych ocenie);
Cn - oznacza ceneg ocenianej oferty;

70 - oznacza wage (znaczenie tego kryterium wyrazone w %).

Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest cena brutto oferty (cena za realizacje catosci
zamowienia).

Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium | moze uzyska¢ maksymalnie 70,00 punktow.

Bl
Indywidualnie kazdy cztonek komisji dokona oceny poszczegdlnych ofert
w Kryterium II: Program konferencji szkoleniowej....30%
- stosujgc ponizsze zasady:

Punkty w kryterium ,Program konferencji szkoleniowej” zostang przyznane przez kazdego
cztonka komisji dokonujgcego oceny poszczegdlnych ofert podlegajgcych ocenie, w skali do
30 punktéw. Ocena zostanie dokonana na podstawie przediozonego ,programu konferenciji
szkoleniowej”.

Czionek komisji indywidualnie ocenia nastepujgce elementy kazdej z ofert:

W kryterium oceny ,Program konferencji szkoleniowej” pod uwage bedzie brana:

e spodjnosc programu konferencji szkoleniowej - do 10 pkt,
o stopien uszczegotowienia programu konferencji szkoleniowej - do 20 pkt.

B2

Komisja wspolnie dokona oceny poszczegodlnych ofert w Kryterium Il: Program konferencji
szkoleniowej.....30% — stosujgc ponizsze zasady:

Po indywidualnej ocenie ofert, o ktérej mowa w czesci B1 poszczegdlne oferty otrzymujg
ilos¢ punktow wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Yn = (Ckl + Ck2 + Ck3 +Ckn) / Lck,
gdzie:

Yn — oznacza ilo$¢ punktdéw przyznanych ocenianej ofercie;

Ck1l — oznacza ilos¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie przez pierwszego cztonka
komisji przetargowej w indywidualnej ocenie oferty w kryterium II;

Ck2 — oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie przez drugiego cztonka komisji
przetargowej w indywidualnej ocenie oferty w kryterium I,

Ck3 — oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie przez trzeciego cztonka komis;ji
przetargowej w indywidualnej ocenie oferty w kryterium I,



Ckn — oznacza ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie przez kolejnego cztonka komisji
przetargowej w indywidualnej ocenie oferty w kryterium II;

Lck — oznacza liczbe czionkdéw komisji przetargowej biorgcych udziat w ocenie ofert
(minimum trzech cztonkéw).

Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium Il moze uzyska¢ maksymalnie 30,00 punktow.

2.3t3aczna ocena ofert:
2.3.1 Punkty uzyskane przez oferte w komisyjnej ocenie oferty w kryterium |
zostang dodane do punktéw uzyskanych przez nig w komisyjnej ocenie oferty
w kryterium Il i na tej podstawie zostanie obliczona fgczna ocena oferty.
Oferta w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100,00 pkt.
2.3.2 Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwiekszg ilos¢ punktéw w fgcznej ocenie ofert.



